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RESOLUCION NUMEROD DE

£ 294602013 !

"Par [a gual so reglamenta la prestacion del servicio de Auxiliar Jurigico Ad- Honorem, como
jrdicatura valuntaria, para optar el Hitulo de abogado, en la Ofizina Asesora Juridica del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”

EL MINISTRO DE COMERGIO, INDUSTRIA Y TURLSMO

S0 uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por e} articulo 211 de la
onstitucion Politica, el literal ) del artirule 61 Je |a Ley 489 del 1988, la Ley 1322 de 2000 y
el daecreto 210 de 2003 y

COMSIDERANDO

Durda Ley 1322 de 7000, autorizd la prestacion drl servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem
rn los organismos v entidade~ de la Rama Ejecutiva de los ordenes nacional y lerrilorial, en fos
niveles central y centralizado, asi como sus rapresentaciones en &l exterior.

Que do conformidand con lo establecido en Ia fey 1322 del 2009, quien sea designado para
presentar el servicio de Auxiliar Juridico Ad  Hondrem, debers registrarse por los siguizntes
parametros legalen:

* La prestacion del servicio de Auxilisr Juridico Ad Hondrem sera de dedicacion exclusiva
y se ejerccra de tiempo completo durante rueve (9) meses, y servira como judicatura
voluntaria para optar por el titulo de abogado, en reemplazo de la tesis de grado.

* Los Auxiliares Juridicos Ad HonGrem desempefaran funciones en las areas de
naturaleza juridica que conforms a las actividades de cada dependencia les asignen los
respectivos jefes como superiotes inmadiatos.

o Cada timestre, medianie certilicacion, el superior inmediato del Awalar Juridico Ad

Honorem, evaluara ¢l desempefic de las funcionas de  éste ditimo desarrolle y cajard

constancia de la presentacion del servicio especificandn & tiempo laborado y las tareas

ejecutadas.

Para todos los ofecins legales, 85 personas tue presenten ef servicip juridice voluntario

tienen las mismas responsahilidades y obligaciones de los servidores pubiicos de los

respectivos organismos o entidades.

» Quien presente =l servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem no recibird remuneracion
alguna, ni tendra vinculacion labor al con ef Estado.
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*Por la cual se reglamenta Ia prestacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad- Hanorem, como judicatura veluntaria,
para optar 2l {ilulo de abogado, en iz Oficing Asesora Juridwe del Ministerio de Comarcio, Industria y Turismo”

Glue las facultades de dereche de las universidades oficialmente reconocidas remitiran los
listados de los estudiantes con méritos académicos gue aspiran a prestar el servicio de Auxiliar
Juridico Ad Hondrem en este Ministerio.

Que se hace necesario reglamentar las condiciones de seleccién e ingreso para prestacion del
servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem. teniendo en cuenta que, fa designacion es

discrecional del Ministerio de Comercio, Industria v Turisme, dependiende de la necesidad que
se evidencia.

Que en mérito de lo expuesto,

RESHICLVL

ARTICULO PRIMERO: Reglamentar la prestacion de! servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honorem, como judicatura voluntaria, en la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de
Comercio, Industria v Turisme, teniendo en ciienta gue 4a designacion es discrecional,
dependiendo de la necesidad que se evidencie,

ARTICULO SEGUNDQ: Para la convacatoria seleccion y aprobacion del servicio de Auxiliar
luridico Ad Hondrem se seguira el siguiente procedimiento;

1. Eljefe de la Oficina Asesora Juridica, presentaran por escrito al Coordinador del Grupo
de Gestion Humana la solicitud de contar con uno o mas Judicantes, e indicando las
funciones juridicas gque desempafiara.

2. Bl Coordinador del Grupo de Gestion Humana remitira la solicitud a las instituciones de

Fducacion Superior oficialmante reconocidas, para que eflas envien a la misma, las

hojas de vida de los estudiantes interesados en presentarse al proceso de seleceion.

Realizada una primera verificacion de la hoja de vida en estudiante por parte del

Coordinador del Grupe de Gestion Humana, la misma sera enviada a la Oficina Asesora

Juridica.

4. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica avaluara la hoja de vida y se pronunciara al

respecto, indicando si acepla af estudiante.

Aprobada la hoja de vida del estudiante, el Coordinador del Grupo de Gestién Humana

enviard una comunicacién escrita a la institucion de Educacion Superior soficitando e

envia de los documentos relacionados en el articulo 3° de la presente resolucidn, para

proceder a la designacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad Honérem.

6. El Coordinador del Grupo de Gestion Humana previo el cumplimiento de los requisitos
por parte del estudiante y con fa respectiva aprobacién del jefe de la  Oficina Asesora
Juridica, proyectara el acto administrativo de designacion del Auxiliar Juridico Ad
Honérem para la correspondiente firma del coordinadar deal Grupo de Reclrsos
Humanus.

7. Designado e! Judicante, el Coordinador del Grupa de Gestion Humana comunicara al
inferesado, al jefe Oficina Asesora Juridics v a fa Institucién de Educacién Superior la
resolucion mediante la ciial fue destanado para prestar el servicic de Auxiliar Juridico Ad
Honédrem.

8. Ef Coordinador del Grupo de Gestion Humena, adelantara los tramites corraspondientes
para la autorizacitn de ingreso del Auxiliar Juridico Ad Honérem, a las Instalaciones del
Ministerio con vigencia limitada por el término de (9) meses

9. El Awxiliar Juridico Ad Hondrem tomara posesion amte el Coordinador del Grupa de
Recursos Humanes del Ministerio de Gomercio, Industria y Turismo antes de iniciar el

servicio de Auxiliar Juridico Ad Hongrem, que zenstara en el acta raspectiva. V/
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“Pow la cual se regIamenté 17 prestacion del servicio de Auxtliar Juridico Ad- Honorem, como judicatura voluntaria,
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10.Fl Jefe Oficina Asesora Juridica suscribird el Acta de Inicio del Servicio de Auxiliar
Jurldico Ad Honarem, indicando las funciones juridicas que desarroffara el Judicante.

11.El Jefe Oficina Asesora Juridica evaluara cada trimestre las funciones suscritas en el
Acta de Inicio en el Auxiliar Juridico Ad Honérem, en el formalo que para (al fin expida el
grupo de Gestion Humana.

12.Una vez finalizados los (9) meses del Servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem, el
Coordinador del Grupo de Gestion Humana expedird una cerdificacion con destinoc a la
Institucion de Educacion Superior respectiva, en la cual dejard constancia del término de
duracion, horario laboral, dependencia en la que adelanté la Judicatura, descripcion de
las funcicnes juridicas desempefiadas.

ARTICULO TERCERO: Los Judicantes que prestaran el Servicio de Auxiliar Juridico Ad
Hondrem, deberan enviar al grupo de Gestion Humana del Ministerio de Comercia, Industria y
Turismo los siguientes documentos:

1. Carta de presentacion del estudiantz por parte de la Institucion de Educacién Superior,
2. Certificacion original de terminacion y aprobacion de las materias correspondientes al
Pensum académico.

Certificacion criginal de la terminacitn y aprobacion del consultorio Juridico.
Manifestacion escrita del Estudiante de su interés de realizar la Judicatura en la Oficina
Asesora Juridica de éste Ministerio.

Hoja de vida.

Dos fotos fondo blance 3 X4.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de 1a libreta militar o |a certificacion expedida por la auteridad competente gue
acredite la situacidn militar def estudiante.

Ceriificacitn de que se encuentra afiliado a una Empresa Promotora de Salud (EPS}), en
caiidad de cotizante o beneficiario.

10.Carta informando los datos de domicili~ y feléfono de la persona a contactar en casq de
emergencia.
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ARTICULO GUARTO: Son deberes de la Institucion de Educacion Supericr a fa que
rertenezca el Auxiliar Juridico Ad Hontrem, los siquientes:

1. Designar una persona que sea el enlace entre el centro educativo y el Ministario de
Comercie, Industria y Turismo, que mantenga permanentemente el canal de
comunicacion entre [as dos entidades,

2. Enviar la documentacion prevista en el articulo 3° de la presente resolucion, cuando la

misma sea requerida por ef grupo de Gestion Humana del Minisierio de Camercio,
Industria y Turismo.

ARTICULO QUINTO: Son deberes del Auxiliar Juridico Ad Hondrem, los siguientes:

—_

- Gumplir con et horario que le sea asignado en la resolucién de designacion.

2. Desarroffar con responsabilidad v a cabalidad las funciones que le sean asignadas por e
Jefe inmediato,

3. Mantener siempre una conducla ejemplar y un compoffamiento responsablz, decoroso y
respetuoso en el lugar de realizacion de la Judicatura.

Hacer uso adecuado de los elementos entregados para el desarrollo de la Judicatura.

Mantener la corfidencialidad gue exigen la ley y la informacién que por razén de sus

funciones produzcan, reciba o tenga conocimiento. .
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“Par la cual se reglamenta Ja prestacion del servicio de Auxiliar Juridice Ad- Honerem, comoe judicatura voluntaria,
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6. Soficitar autorizacion al Jefe Inmediato para utilizar las bases de datos y archivos no
publicos, y para fomar copia de documentos, archivos digitales o magnéticos.

7. Respetar las normas internas del Ministeric de Comercio, Industria y Turismo, donde
realice la Judicatura. El incumplimiento de éste deber es causal de terminacion del
Servicio de Auxiliar Juridico Ad Hendrem,

8. Abstenerse de recibir dadivas, obsequios o cualquie” otra clase de remuneracidn en

dinero o en especie por parie de terceros, de los usuarios o finales receplores da los

servicios o actividades desarrolladas.

Hacer entrega de los ienes y elementos que le fueron entregados para el desarrollo de

sus actividades y el camet o credencial que lo acredita como Judicante y le autoriza el

ingreso a las instalaciones del Ministerio,

[le]

ARTICULO SEXTO: Son deberes det Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los
siguientes:

1. El coordinador del Grupo de Gestion Humana hara la apertura de una hoja de vida del
Judicante, de acuerdo con la tabla de Retencién Documental v llavara un registro
completo del Auxiltar Juridico Ad Hondrem el cual debera contener;

Nombres y apellidos.

Numere del documento de identidad.

Institucion de Educacion Superior 2 la cual pertenece.

Fecha de inicio def servicio y Fecha de Terminacion de! mismo,

Datos del Acto Administrativo de Designacion.

Fecha de la Expedicion de la Certificacion de Terminacion de la Judicatura.

e ooy

2. El Jefe Oficina Asesora Juridica realizara una induccitn al Auxifiar Jurldico Ad Honérem

sobre las actividades desarrolladas en la dependencia asignada, indicandole sus

responsabilidades

El Jefe Oficina Asesora Juridica suministrara al Auxiliar Juridica Ad Honorem los

recursos tecnicos, tecnolégicos y biblicgréficos para que pueda dar cabal cumplimiento a

las funciones juridicas asignadas.

4. El Coordinador del Grupo de Gestion Hurnana  solicitara timestraimente la evaluacion

del Judicante al jefe de la Oficina Asesora Juridica en coordinacion con el Centro

Educativo.

El Jefe Oficina Asesora Juridica evaluard oportunamente las funciones Juridicas

asignadas al Auxiliar Juridico Ad Hondrem en el Formato de Evaluacion establecide por

el Centro Educativo,

. Bl Coordinador del Grupo de Geslion Humana entregard al Auxiliar Juridico Ad
Hondrem una vez finalice su Judicatura, los siguientes documentos:

=

FJ‘I

a. Certificacion de Terminacion del Rervicio AuxiliarJuridico Ad Hondrerm.
b. Copia Auténtica del Acto Administrative de Designacion.

¢. Copia Auténtica del Acta de Posesion.

d. Copia autentica de! Acta de {nicic del Servicio.

7. EL Jefe Oficina Asesora Juridica en caso de evidenciar acluaciores, omisiones,
situaciones ¢ conductas que configuren causal de terminacion de la Judicatura, deber4
informar de manera inmediata a! Coordinadar del Grupo de Gestidn Humana, sobre
conductas del judicante, previstas por los articulos 5° y 8° de la presente resolucion, que
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*Por |z cual se reglamenta la prestacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad- Honorem, come judicatura voluntaria,
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-
conlleven a la terminacion de la judicatura, ¢uien la remitira al Centro educativa para su
conocimiento y fines pertinentes.

ARTICULO SEPTIMO: Se prohibe expresamente asignar al Auxiliar Juridico Ad Honérem

actividades relacionadas con temas, cuya documentacion esté amparada bajo reserva legal o
alta confidencialidad

ARTICULO OCTAYC: El Auxiliar Juridico Ad Honorem durante la prestacién de su servicio
debera observar en todo momenio una conducla responsable v respetuosa acatando la
reglamentacién interna, las normas y principios gue rigen la funcién de los servideres piiblicos y
las representaciones del Estado colombiano. Ei no cumplimiento de sus deberes y actividades
satisfactoriamente, la falta al compromiso de reserva y confidencialidad, el mal uso de
informacion conocida, para bien propio o de un tercero, o la realizacion de cualquier actividad
que atente contra el ordenamiento juridico, la normativa interna del Ministerio de Comercio,

Industria y Turismo o la moralidad y seguridad pibiica, sera causal de Terminacion de la
Judicatura.

ARTICULO NOVENO: El servicio de Auxiliar Juridico Ad Honérem, serd de dedicacion

exciusiva, se ejercera en las jomadas laborales legales, en la Oficina Asesora Juridica con un
térming no inferior a nueve (9) meses.

ARTICULO DECIMO: Para todos los efectos legales ef Auxiliar Juridico Ad Hondrem, sera
responsable de sus acciones u omisiones y tendra las mismas responsabilidades y
obligaciones de los servidores publicos.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Cuien preste el servicio de Auxiliar Juridico Ad Honérem no

recihira remuneracién alguna por su actividad, ni tendra vinculacion laboral, civii o comercial
con Ministerio de Comercio, Industria y Turisma.

ARTICULC DECIMO SEGUNDO: El Coordinadar dei Grupo de Gestién Humana comunicaré ia

presente resolucion a la Unidad de Registro Nacional de Abogados del Consejo Superior de la
Judicatura, para su conocimiento.

-

ARTICULO DECIMO TERCERQO: E! Coordinador del Grupo de Gestion Humana tendré a su
cargo el tramile correspondiente para convocar, seleccionar y aprobar los estudiantes que

deseen prestar el servicio de Auxiliar Juridice Ad Hontrem, en la Oficina Asesora Juridica del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

ARTICULO DECIMO CUARTO: El coordinador del Grupo de Recursos Humanos del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo tendra a su cargo la designacion mediante acto administrativo
y posesion de los Auxiliar Juwridico Ad Hondrem, que sean seleccionados para prestar sus
servicios en la Oficina Asescra Juridica, previa verificacidn de los requisitos de que trata el
articule 3°de la prasente resolucion, por parte del grupo de Gestién Humana.

ARTICULO TRANSITORIO: los estudiantes que iniciaron la judicatura voluntaria como
Auxiliares Juridicos ad-honoren en el Ministeria de Comercio, Industria y Turismo, antes de la
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“Por 1a cial se reglamenta la pestacion det servicio de Ausiliar Juridico Ad- Honarem, como judicatura veluntaria,
para optar el tltulo de abogado, en la Oficinn Asesora Jurfdica del Ministeric da Comercie, Industria y Turismo”

expedicion de la presente resolucidn, el Conrdinador del Grupo de Gestion Humana dal
Ministerio de Comercio, industria y Tunsmoe les expedira la certificacion de que trata el numeral
12 del articulo 2° de la presenie resolucion, conforme a fo expuesto an la comunicacién suscnta
par el Director de |la Unidad de Registra Nacional de Abogados y Auxiliares de ta Justicia de la
Sala Administrativa del Censejo Superior de la Judicatura, de fecha junio 5 de 2013,

ARTICULO DECIMIO QUINTO: La presente resolucién nge a partir de fa fecha de su
publicacion,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, B.C., a los 29 ABQ zmj

EL MINISTRC DE COMERCI), INDUSTRIA Y TURISNO

Prcecd

SERGIO IAZGRANADOS GUIDA
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