(®) MINHACI

ENDA

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF

CIRCULAR EXTERNA

2.0.01

Bogota D. C., Enero 8 de 2016

PARA: REPRESENTANTES LEGALES, SECRETARIOS
COORDINADORES SIIF Y USUARIOS DEL SIIF NAG
ASUNTO: PAGO A BENEFICIARIO FINAL A TRAVES DEL SIIF

De conformidad con lo establecido en el libro 2 parte 9, fitulo 1, capitulo 2

a través del SIIF Nacion, se deberéan realizar con abono en cuenta al beneficiario final, para

aplicativo deberan cumplir con los requisitos establecidos en las normas
los procesos y procedimientos necesarios para hacer registros en el Sig
interno un esquema de seguimiento al proceso de pagos, que perm
instauradas por el Comité Directivo del Sistema.

1. ASPECTOS LEGALES

Las Politicas de Seguridad definidas por el Comité Directivo las cuales se

002

GENERALES,
ION

NACION

del Decreto 1068
egales vigentes;

tema y estructurg
ta dar cumplimie

http:/lmww.minhacienda.gov.colportal/page/portal/lHomeMinhacienda

siifl15AdminSegu

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

8
-

RDENADORES DEL GASTO,

de 2015, los pagos que se realicen

lo cual, las entidades usuarias del
xpedir mediante acto administrativo
rla través de las oficinas de control
nto de las politicas de seguridad

hueden observar €n el siguiente link:

ridad/PoliticasSequridad%20-

%20%208SIIFNacion.pdf

El Reglamento de uso del SIIF Nacion se puede observar en el siguiente li
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La parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 Mayo 26 de 2015 que dice:
“PARTE ¢
TITULO 1
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACI(
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Articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final.
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En los casos que expresamente determine el Comité Operativo y de Sequridad de! SIIF Nacion, el pago se efectuara a
través de la pagaduria de la Entidad.

Articulo 2.9.1.2.2. Registro de cuentas bancarias de beneficiarios.

Las entidades y organos deberéan registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual
efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario, para que sean prenotificadas a través
del sistema CENIT del Banco de la Republica. Dicha cuenta se requerira para el cumplimiento acto administrativo que
afecte las apropiaciones presupuestales

El Comité Directivo del SIIF Nacién reglamentara el procedimiento y los requisitos para el registro de las cuentas
bancarias en SIIF Nacion.

Articulo 2.9.1.2.3. Responsabilidad del pago a beneficiario final.

Todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas por las SIIF Nacién, se hara de conformidad con
el acto administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo, seran responsables por las
imprecisiones e inexactitudes de la informacion registrada.

Para el pago en exterior por concepto de servicio de la deuda o de proveedores, la validacién de las cuentas sera
responsabilidad del ordenador del gasto de la entidad que efectia el pago o del funcionario en quien este haya
delegado dicha operacion.

Paragrafo 1. El Secretario General de las entidades usuarias del SIIF Nacién, o quien haga sus veces, debe adoptar
las medidas necesarias para mitigar que se hagan pagos no debidos a través del SIIF Nacion.

Paragrafo 2. La Direccion General de Crédito Piblico y Tesoro Nacional, o quien haga sus veces, no seré responsable
por los pagos ordenados por las entidades con cargo a la Cuenta Unica Nacional.

lgualmente, no seran responsables las Tesorerias o Pagadurias de las entidades, o quien haga sus veces, por los
pagos ordenados por los funcionarios competentes, distintos a tales dependencias, con cargo a los recursos que no
hagan parte de la Cuenta Unica Nacional.

Articulo 2.9.1.2.4. Exclusividad del pago a beneficiario final.

El pago a beneficiario final se efectuaré tnicamente al beneficiario y a la cuenta bancaria registrados por medio de la
cual se afectan las apropiaciones presupuestales, salvo en los eventos definidos por el Comité Operativo y de
Seguridad del SIIF Nacién, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.9.1.1 .11 del presente titulo.

Las entidades usuarias del SIIF Nacion son responsables por las modificaciones que se hagan al beneficiario de un
compromiso, en virtud de una cesion de contratos o en los demés eventos permitidos por la ley. Para tal fin, estas
deberan contar con autorizacion del ordenador del gasto.

2. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO A BENEFICIARIO FINAL
a. Registro de cuentas bancarias de beneficiarios.

Las entidades deberan registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual efectuara el pago de las
obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario,

Para el registro de las cuentas bancarias, el beneficiario debera informar por escrito el nimero de la misma y anexar una
certificacion de la entidad bancaria en la que conste que es el cuentahabiente, su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si
ala fecha esta activa. Este documento sera un anexo al acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.
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El registro de los beneficiarios y de las cuentas que se utilicen para recibir|pagos a través dgli SIIF Nacion, es responsabilidad de
los ordenadores del gasto de las entidades usuarias y de los funcionarios|que intervienen ehlél. Para tal fin, el perfil Beneficiario
Cuenta que envia a validar dichas cuentas a través del sistema, deberafestar en cabeza He un funcionario del nivel directivo,
asesar o ejecutivo. En los eventos que tal designacion no sea posible, tal perfil estara enf gabeza del funcionario de més alta
jerarquia de la dependencia que efectuaré el registro.

Solamente se podran registrar cuentas que estén asociadas a un cpmpromiso presupliestal, a una devolucion o a las
transferencias de recursos entre entidades publicas nacionales y territoriales.

b. Informacién y verificacion del pago al beneficiario final.

Las entidades usuarias del SIIF Nacion una vez han ordenado el pago [al beneficiario, 1€ linformaran sobre la realizacion del
mismo, con el fin de que este verifique el abono en cuenta.

3. COMPROMISOS Y PAGOS PARA LOS CUALES NO APLICA EL PAGO A BENEFICJARIO FINAL
a. Compromisos correspondientes a los siguientes gastos:

Nominas excepto las entidades que la estan pagando a beneficiafio final.
Nomina de Pensiones excepto las entidades que la estan pagando a beneficiario figal
Contribuciones inherentes a némina
Pagos a empresas prestadoras de Servicios Publicos, excepto lag siguientes:

EPM BOGOTA

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP
EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTA
CLARO

TIGO

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP -MOVISTAR
CODENSA

ACUEDUCTO DE BOGOTA
GAS NATURAL

Para el pago a Beneficiario Final de las empresas anteriormente mencionadas congfiltar la guia:
http:waw.minhacienda.qov.coiportal!paqe!portat!HomeMinhacienda!siiffBGLionGastoiPaqo%ZOde"foZOSewici

05%20P%F Ablicos%20a%20Beneficiario%20(1).pdf

VYVYVYYYY

Pagos de deducciones. (Impuestos Nacionales y/o Municipales)
Pagos a entidades en el extranjero que no posean cuentas en Colombia.
Pagos a entidades financieras que no posean cuentas corrientes en bancos comerciales
Pagos a personas naturales no residentes en Colombia que no posean cuentas bancarigs en el pais.
Pagos exceptuados por el Comité Operativo y de Seguridad.

~oaoo

4. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DEL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

a. Enlageneracion de la orden de pago se debe seleccionar como tipo e beneficiario: “Beneficiario Final”

b. Generada la orden de pago se imprime y se le informa al beneficiario que el dia fijadd omo fecha de giro/pago recibira un
abono a su cuenta bancaria, indicandole que una vez recibido el apono en su cuenfa dispone de un (1) dia para que se
notifique del pago.

¢. Cuando la orden de pago esté en estado pagado, se verifica con el beneficiario que lo|recursos fueron recibidos y se debe
dejar constancia de ello.
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d. La Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional podra bloguear los pagos que no se hagan a beneficiario
final, cuando no estén dentro de las excepciones establecidas.

5. EFECTOS CONTABLES QUE GENERA EL PAGO A BENEFICIARIO FINAL
Cuando el pagador es la DTN el sistema registrara:

e Movimiento de bancos en la DTN
e Cancela el pasivo constituido en la obligacion a la Unidad Ejecutora o Sub Unidad que generd la orden de pago
*  Operaciones Interinstitucionales entre la DTN y la entidad que generd la orden de pago (reciprocas)

Cuando el pagador es la misma Unidad Ejecutora o Sub Unidad que genera la orden de pago el Sistema registrara:

e Cancela el pasivo constituido en la obligacién.
¢ Movimiento de bancos

Cuando el pagador es una Unidad Ejecutora o Sub Unidad que esta definida como pagadora de ella y de sus Sub unidades, el
sistema registrara:

»  Cancela el pasivo constituido en la obligacion para la Unidad Ejecutora o Sub Unidad que generd la orden de pago
*  Movimiento de bancos de la Unidad Ejecutora o Sub Unidad que esté definida como pagadora

6. EFECTOS CONTABLES QUE GENERA EL PAGO CON TRASPASO A PAGADURIA
Cuando el pagador es la DTN, el sistema registrara:

¢  Movimiento de bancos en la DTN
*  Movimiento de bancos en la Unidad Ejecutora o Sub Unidad que generd la orden de pago.
»  Operaciones Interinstitucionales entre la DTN y la entidad receptora de los recursos (reciprocas)

Cuando el pagador es una Unidad Ejecutora o Sub Unidad que esta definida como pagadora de ella y de sus Sub unidades el
sistema registrara;

*  Movimiento de bancos en la Unidad o Sub Unidad que gener¢ la orden de pago
*  Movimiento de bancos en la Unidad o Sub Unidad Pagadora

Para cancelar el pasivo constituido en |a generacion de la obligacién se debe:

Registrar, autorizar y pagar una orden de pago No presupuestal u orden de pago extensiva, por el mddulo de pagos, a partir de
la orden de pago presupuestal que origino el traslado a pagaduria,

El procedimiento para la generacion y pago de las ¢rdenes de pago extensivas lo encontraran en:

http:ﬁwww.m;’nhacienda.qov,cofportalfgaQefportal.fHomeMinhaciendalsiiffSGestionContablelGu%EDa%ZOpara%20qenerar°/o200r
denes%20de%20paqo%20con % 20tipo%20de % 20beneficiario %20traspaso%20a%20pagaduria.pdf

Cuando se concluye el proceso el sistema registrara

e (Cancela el pasivo constituido.
*  Movimiento de bancos de la Unidad Ejecutora o Sub Unidad que realiza el proceso de pago.

Si las érdenes de pago extensivas no se pagan en el Sistema, la contabilidad quedara inconsistente con la realidad
financiera de la entidad, ya que el pasivo no se extingue ni los bancos se afectan.
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7.

ENDOSO DE ORDENES DE PAGO

Pagina5de7

El endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago en la ofden de pago, es Hecir, que el tercero referenciado en

la obligacion es diferente del tercero a quien se ordena girar los recursos,

El endoso debe ser usado solo en los siguientes casos:

El procedimiento a seguir es:

IMPORTANTE:

Cuando se giran anticipos a contratos en razon a que la normatividad vigente establdde que los anticipos se giran a una

fiducia.
Cuando se giran sentencias y el pago lo recibe el abogado del proces
Cuando se giran sentencias y el pago lo recibe uno de los beneficiarig
Cuando el tercero beneficiario de la orden de pago, mediante comun
para estos casos, las unidades ejecutoras o subunidades deberan es
sesion de pago.

Cuando la cesion de pago es por un menor valor al establecido en
dos obligaciones, una por el valor que se va a endosar y otra por el
cual le estan ordenando el pago.

Una vez generada la orden de pago, el usuario del perfil pagador ce
orden de pago.

0.

a orden de pago,
yalor a pagar al pld

ntral y/o regional g

s de la resolucion: ¢

cacion, autoriza que el pago se realice a otro tercero,
tablecer los documentos que exigiran para autorizar la

e reconocimiento.

de debe, previo al endoso, registrar

veedor con el cual se contrato o al

gistra el endoso y luego autoriza la

Toda orden de pago endosada queda en un estado llamado "Penciiente de Autorizagion”, para que el usuario del perfil

Entidad-Autorizador Endoso’, una vez revisada la documentacion la autorice.

Con esta operacion la orden de pago queda disponible para pagar.

Cuando el beneficiario al cual se le reconoce el pago, es decir, el q
cuenta bancaria y el pago se realiza por endoso, el usuario del p
GIRO, el usuario del perfil pagador central y/o regional registra la or
pago GIRO, luego se endosa.

El perfil "Entidad-Autorizador Endoso™ debe ser asignado por el
pagaduria que tenga un rol de coordinacion dentro del area finan
endoso y apruebe el mismo.

PAGOS A TERCEROS QUE PERTENECEN A UNA UNION TEMPQ

Cuando se suscribe un contrato con un tercero Unién Temporal o Co
el tercero con la naturaleza juridica Union Temporal o Consorcio; d
nimeros de Nit(s) o C.C. que deben estar previamente creados comg
Para cada uno de los integrantes de la Union Temporal o Consorci
cada uno de ellos.

prfil presupuesto §
fen de pago a bef

Coordinador SIIF,
ciera, para que Ig

nsorcio, el SIIF Nag
entro del registro
) terceros juridicos

En el momento en que se esta registrando el compromiso presupuestal se debe Wi
Consorcio, con medio de pago abono en cuenta, el sistema dispondfa las cuentas barid

le se registra en eLcompmmiso presupuestal no tiene

be registrar como medio de pago
eficiario final también con medio de

3 un usuario diferente del area de
vise la documentacion soporte del

RAL O CONSORCIO.

ion tiene la funcionalidad para crear
sistema exigira que se vincule los
b naturales segln el caso.

0 se debe crear lg|cuenta bancaria que debe reportar

cular el tercero Union Temporal o
arias de los integrantes de la Unidn

Temporal o Consorcio para que el usuario seleccione la cuenta Bancaria que corrgponda segun lo establecido en el

contrato.

En el contrato se establece quien factura, si uno de los integrantes o lcada uno segun sl
Cuando se presenta la documentacion para pago (Factura, cumplidos etc.), el usuario

participacion.
> SIIF Nacion debe radicar la cuenta

por pagar utilizando el NIT o C.C. de quien factura, con cargo pl compromiso dglf contrato de la Union Temporal o

Consorcio.
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9.

El usuario de perfil “Gestion Contable” o “Central de Cuentas” registra la obligacion al tercero NIT o C.C. de quien factura,
aplicando los descuentos de ley segun las responsabilidades tributarias que tenga.

El usuario del perfil Pagador registra la orden de pago al tercero NIT o C.C. de quien factura, validando previamente que el
compromiso presupuestal del contrato de la Union Temporal o Consorcio tenga la cuenta bancaria del tercero a quien se le
realizara el pago.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional efectuia el giro a la cuenta bancaria del tercero NIT o CC de Ia
orden de pago.

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA EL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento del Uso del SIIF Nacién la entidad debe:

A. En la Entidad

Establecer mediante acto administrativo los procesos, procedimientos y documentacion que se requiere para hacer
registros en el SIIF Nacion.

Registrar terceros cuando documentalmente se haya validado su existencia.

Registrar cuentas bancarias cuando documentalmente se haya validado su existencia

Designar un funcionario del nivel directivo, asesor o ejecutivo para el perfil Beneficiario_Cuenta; funcionario que autoriza la
cuenta para que surta el proceso de validacion.

Registrar solamente cuentas bancarias que van a ser utilizadas en compromisos.

Efectuar registros en el sistema contra soportes documentales.

Prohibir el préstamo de las claves entre los funcionarios.

Prohibir que los usuarios presten su firma digital.

Propender por el cumplimiento de la compatibilidad de perfiles para un mismo usuario.

Las Oficinas de Control Interno deben validar periodicamente el cumplimiento del procedimiento descrito y Ias reglas de
seguridad instauradas por el Comité de Directivo del SIIF Nacion,

La responsabilidad de los pagos que se realizan a través del SIIF Nacion esta en cabeza del ordenador del gasto y de los
usuarios que intervinieron en el proceso.

B. En el aplicativo

El SIIF Nacion solo activa cuentas bancarias contra respuesta de los bancos.

El proceso de prenotificacion de cuentas y pagos esta cifrado y firmado digitalmente.

El Sistema elimina cuentas bancarias que no han sido utilizadas en un periodo de tiempo, inclusive las registradas no
enviadas a validacion.

Toda transaccién deja un Log de auditoria.
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10. INCIDENTES DE SEGURIDAD GENERADOS A PARTIR DE UN PAGO A BENEFICAI

Segun el Reglamento de Uso del SIIF Nacion se entiende como un incidente de seguridad re

final, cuando se efectlia un giro de recursos a un beneficiario que no tieng

derecho a pago

un hecho que cumpla con estas caracteristicas se debe seguir el siguiente procedimiento:

Informar al superior inmediato.

Informar al banco para bloguear el pago.

Bloquear el proceso si alin no se ha hecho efectivo el pago.
Bloguear a los usuarios que intervinieron en el ilicito.

Informar a los entes de control interno y externo.

Hacer la denuncia respectiva ante la Fiscalia General de la Nacion.

Informar al Administrador del SIIF Nacién
11. SEGUIMIENTO A LOS TRASPASOS A PAGADURIA

La Administracion del SIIF Nacion hara periddicamente un seguimiento a
estos correspondan a las excepciones establecidas.

Cordizal saludo,

— /7
) K

|/ ceteter Z

DAVID FERNANDO MORALES DOMI

Administrador del SIIF Nacion
Viceministerio General

REVISO: David Fernando Morales Dominguez
ELABORO: William Pardo Ariza, Jos¢/Orlando Parra, Jesus Uriel Rodriguez
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