Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
GRUPO TECNOLOGIA Y COMERCIO DE
SERVICIOS

Libertad y Orden

CIRCULARNo. ' ()2 7

24233-02

Para. USUARIOS Y FUNCIONARIOS MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y
TURISMO

De: DIRECCION DE COMERCIO EXTERIOR

Asunto: REGISTRO DE LOS CONTRATOS DE IMPORTACION DE TECNOLOGIA,
FORMA 03, TRAMITE ELECTRONICO A TRAVES DE LA VENTANILLA UNICA
DE COMERCIO EXTERIOR - VUCE

Fecha: BOGOTA D.C., 13 DE JULIO DE 2009

Para su conocimiento y aplicacién, atentamente se informa que se ha modificado el
procedimiento que deben seguir los usuarios para registrar los contratos de importacion
relativos a licencia de tecnologia, asistencia técnica, servicios técnicos, ingenieria basica,
marcas, patentes y demas contratos tecnolégicos, en el marco de lo establecido por el
Decreto 259 de 1992, el Decreto Ley 210 de 2003 modificado por los Decretos 4269 de
2005, 2785 de 2006 y 2700 de 2008, de la siguiente manera:

1. REQUISITOS

El Grupo Tecnologia y Comercio de Servicios de la Subdireccion de Disefio y
Administracion de Operaciones de la Direccion de Comercio Exterior, registrara a través
del Médulo del Formulario Unico de Comercio Exterior — FUCE de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior - VUCE, los contratos de importacion de tecnologia siempre que
cumplan los requisitos establecidos en el articulo 2° del Decreto 259 de 1992, los cuales
se relacionan a continuacién:

a. ldentificacion de las partes, con expresa consignaciéon de su nacionalidad y
domicilio.

b. Identificacion de las modalidades que reviste la transferencia de tecnologia que se
importa.

¢. Valor contractual de cada uno de los elementos involucrados en la transferencia
de tecnologia.

d. Determinacion del plazo de vigencia.
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En aplicacion del articulo 2° del Decreto 259 de 1992, el Grupo Tecnologia y Comercio de
Servicios no registrara los contratos que contengan alguna de las siguientes clausulas:

a. Clausulas conforme a las cuales la empresa vendedora de tecnologia o
concedente del uso de una marca se reserve el derecho de fijar los precios de
venta o reventa de los productos que se elaboren con base en la tecnologia
respectiva.

b. Clausulas que obliguen al comprador de tecnologia a transferir al proveedor los
inventos o mejoras que se obtengan en virtud del uso de dicha tecnologia.

c. Clausulas que prohiban o limiten de cualquier manera la exportacion de los
productos elaborados con base en la tecnologia respectiva o que prohiban o
limiten el intercambio subregional o la exportacion de productos similares a
terceros paises

2. REGISTRO PREVIO EN EL SISTEMA DE LA VENTANILLA UNICA DE COMERCIO
EXTERIOR - VUCE

A partir del 3 de agosto de 2009, el registro de los contratos de importacién de tecnologia
de que trata el Decreto 259 de 1992 se realizar4 de manera electrénica a través del
Médulo FUCE de la VUCE. Para lo anterior, se informa que los usuarios deben estar
registrados ante el Sistema VUCE como se indica en la Circular Externa No. 038 de 2007
de la Direccién de Comercio Exterior.

Para el registro electrénico de los contratos de importacion de tecnologia es necesario el
completo diligenciamiento del formulario denominado Registro de Contratos de
Importacién de Tecnologia - Forma 03, el cual debe ser firmado digitaimente por el
Representante Legal de la empresa receptora de la tecnologfa, quien para este efecto
debe obtener su certificado digital de firma en una entidad certificadora debidamente
autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El Representante Legal puede optar por otorgar poder mediante presentacion personal a
un Apoderado Especial donde se indique explicitamente que esta autorizando para firmar
la Forma 03. Dicho apoderado especial puede ser una persona de la empresa a quien el
Representante Legal autorice expresamente y quien obtendra la firma digital para realizar
debidamente el registro electrénico.
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3. SOLICITUD DE REGISTRO

El contrato de importacién de tecnologia para el cual se solicita el registro se debe
escanear y presentar como archivo adjunto a la Forma 03 diligenciada a través de la
VUCE, de manera previa al pago de regalias correspondientes. En caso de que el
contrato haya sido otorgado en idioma extranjero, se debe escanear la traduccién oficial
del mismo.

Cuando se trate del registro de contratos que licencien la explotacion de Derechos de
Propiedad Industrial, también debe adjuntarse a la Forma 03, certificacion expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio, en donde conste la vigencia, titularidad y clase
de la(s) Marca(s) o Patentes objeto del contrato y relacionarias en la casilla 7 de la Forma
03.

En caso que los anexos no puedan ser escaneados por superar 4 Megas, se deben
radicar fisicamente en el Grupo de Gestién Documental del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, o enviarlos por correo certificado dirigido al Grupo Tecnologia y
Comercio de Servicios, indicando el nimero de radicacion asignado por el Sistema VUCE
a la Forma 03 que radicé.

Para el registro del Contrato de Importacién de Tecnologia a través del Médulo FUCE de
la VUCE, se ingresa el Usuario y Contrasefia asignados en el momento de registro ante el
Sistema VUCE y se procede a “Iniciar Inscripciones”, confirmar el RUT y RUE, digitar
como numero de Subpartida: 0000000000 (diez ceros) y seleccionar el tramite: “Registro
Contratos de Importacién de Tecnologia”, donde se despliega la Forma 03 a ser
diligenciada y transmitida en linea.

4. REGISTRO DEL CONTRATO DE IMPORTACION DE TECNOLOGIA

El Grupo Tecnologia y Comercio de Servicios verificara que el contrato cumpla los
requisitos establecidos y efectuara el correspondiente registro dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes a la radicacién, segun lo establece el articulo 3° del Decreto 259 de
1992, mediante la asignacion de un numero de registro en orden ascendente y la firma
digital del funcionario autorizado.

La Forma 03 firmada digitalmente y numerada constituye el registro de los contratos de
importacion de tecnologia de que trata el articulo 1° del Decreto 259 de 1992. Este
registro le sera comunicado al interesado por medios electrénicos como respuesta al
tramite a través de la VUCE y en caso de devolucién, la respuesta electrénica a través de
la VUCE incluira las causales de la misma.
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6. PROCEDIMIENTO Y PAUTAS DE DILIGENCIAMIENTO DE LA FORMA 03

Al diligenciar y transmitir electrénicamente la Forma 03 se deben tener presentes las
siguientes instrucciones procedimentales:

5.1 Forma 03
Para que el Formulario para Registro de Contratos Importacién de Tecnologia-Forma
03 sea registrado, es necesario el correcto y completo diligenciamiento de acuerdo
con su instructivo.

5.2 Descripcién de la Solicitud
En la casilla 1 de la Forma 03 escriba el registro que solicita, los antecedentes,

aclaraciones y precisiones que considere necesarios. Ejemplo: solicitud registro de
contrato, solicitud registro de Otrosi, solicitud registro de oferta mercantil y su orden
de servicios, solicitud de prérroga y reporte de pagos.

5.3 Regqistro de Contrato con Valor Determinado
Cuando se radique la Forma 03 junto con un contrato de tecnologia, pactado con una

contraprestacion econémica por valor determinado, por concepto de la prestacion de
servicios tecnolégicos y una vez se verifique el cumplimiento de los Requisitos
establecidos, la Forma 03 debidamente registrada, sera soporte suficiente para los
giros parciales de divisas que se efectien posteriormente. El registro de la Forma 03
tendra como fecha limite la misma vigencia de terminacién acordada en e! contrato,
contada a partir de la fecha de registro en la VUCE.

5.4 Registro de un Contrato sin pago de Regalias
Cuando un contrato se pacte sin pago de regalias, el registro de la Forma 03 tendra la
vigencia del contrato, contada a partir de la fecha de registro en la VUCE.

5.5 Registro de Contrato de Cuantia Indeterminada

Cuando se trate de un contrato de valor indeterminado, en la casilla 12 se debera
anotar “Indeterminado” y en la casilla 11: “0" (cero). Una vez verificado el
cumplimiento de los requisitos establecidos, se expide el registro electrénico del
contrato, el cual tendra vigencia por el término de un (1) afio contado a partir de la
fecha de registro en la VUCE. Con el objeto de prorrogar automaticamente dicho
registro y para dar cumplimiento al requisito sefialado en el literal c) del articulo 2° del
Decreto 259 de 1992, es necesario radicar a través del Médulo FUCE, previo al
vencimiento de la vigencia del registro, nueva Forma 03 diligenciada y adjuntar
certificacion de Revisor Fiscal o quien tenga la facultad, donde consten los pagos
efectuados al exterior, por concepto de la ejecuciéon del contrato de tecnologia
durante la vigencia que termina. El Grupo de Tecnologia y Comercio de Servicios
tomara nota de los pagos y prorrogara automaticamente por otro afio el registro inicial
del contrato a través de la VUCE.
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5.6 Aspecto Cambiario

El Decreto 259 de 1992 sefala que para efectos del pago de regalias, el registro
surtira plenos efectos desde la fecha del Registro y que los pagos que se realicen en
ejecucion de los contratos, se haran con arreglo a las normas cambiarias vigentes.

5.7 Regqistro de Servicios Imprevistos

Con el fin de facilitar y agilizar la prestacién de servicios técnicos o asistencia técnica
imprevistos, se podra efectuar previamente el respectivo giro al exterior para su
posterior registro de la factura en la VUCE, de un mismo proveedor de tecnologia
hasta por un valor anual de US$20.000,00.

5.8 Registro Modificacion de Contrato
Cuando se trate del registro de un acuerdo de Adicién, Cesién, Otrosi o Adendo,
mediante el cual se modifique un contrato de importacién de tecnologia registrado, se
debe transcribir en la casilla 4.2.2 de la Forma 03 el objeto y fecha de ese acuerdo.

5.9 Registro de Contrato con Licencia de Propiedad Industrial
Si se trata de un contrato que otorga licencia de uso de marcas o patentes, a demas
de la transcripcién de la clausula objeto del contrato, debe relacionarse en la casilla 7
nombre, nimero de certificado (Asignado por la Superintendencia de Industria y
Comercio) y clase de la marca.

5.10 Reqgalias Tecnolégicas

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15 de la Decision 291 del Acuerdo de
Cartagena, las regalias que requieren registro son las originadas de las
Contribuciones Tecnolégicas Intangibles. Se entiende por Contribuciones
Tecnolégicas Intangibles los recursos derivados de la Tecnologia, tales como,
marcas, patentes, disefios industriales, secretos industriales (know-how), modelos de
utilidad, que puedan presentarse bajo la forma de objetos, documentos técnicos e
instrucciones.

5.11 Contratos de Software

Los contratos sobre licencia de distribucién o de uso de Soporte Légico (Software) o
de ambos, no requieren del requisito de registro, por tratarse de obras enmarcadas
dentro del Derecho de Autor, Ley 23 de 1982. Las regalias provenientes de la
propiedad literaria, artistica y cientifica (Derechos de Autor), estan excluidas de la
obligacién de registrar los contratos, por no estar comprendidos dentro de los
contratos de tecnologia sefialados en el Decreto 259 de 1992, y estar regulados por
las disposiciones de la Ley 23 de 1982, sobre Derechos de Autor.
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5.12 Registro de Contratos No Tecnoldgicos
Cuando se trate de contratos diferentes a los relacionados en el articulo 1° del

Decreto 259 de 1992 y adicionalmente se pacte un valor por concepto de servicio
técnico o asistencia técnica, se procedera a registrar tnicamente el valor pactado por
dichos servicios tecnolégicos. Si no se pacta un valor, pero se establece la prestacién
de servicios técnicos o asistencia técnica se debe aplicar el procedimiento sefialado
en el punto 5.5.

5.13_Anulacién o Disminucién del Valor Registrado en la Forma 03
En el evento en que un contrato de importacién de tecnologia debidamente registrado
a través de la VUCE, requiera ser anulado o disminuido respecto al valor declarado;
sera necesario presentar una nueva solicitud de registro de la Forma 03, sefialando en
la casilla 11 y 12 el valor en que disminuye el valor inicial, precedido del signo menos
(-) e informar la correspondiente justificacion en la casilla de Observaciones.

Se recuerda que los documentos soporte de la operacién de importacién de tecnologia,
tales como original del contrato, facturas, declaraciones de cambio, etc., se deben
conservar por un periodo minimo de cinco (5) afios, de conformidad con lo establecido en
el articulo 632 del Estatuto Tributario.

La presente Circular rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga la Circular
Externa SOI No. 058 de 1992 y las Circulares Externas No. 015 de 1994, 086 de 1995,
037 y 074 de 1996 del Incomex.

Cordialmente,

Djfector de Comercio Exterior

Anexo: Forma 03 e Instructivo

Proyectd:  Carlos E. Forero Gonzélez.
Revist: Beatriz Echeverry Q.
Aprobé: Gloria Inés Cafias Arias
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Informacion para MINCOMERCIO

Registro contratos de importacién de tecnologia - Forma03

Objeto de la solicitud

1. Escriba el registro que solicita®;

N

Proveedor extranjero de tecnologia / Contratista

2. Nombre 6 Razén social Extranjero *:

e | g

Contrato - Servicio

~
Nuevo Prorroga de Registro y Reporte de Pagos
Adicion ¢ Cesion © Otrosi ¢ Adendo o

. . -
Modificacién Otro
4.2. Cite el numero de Registro Anterior ITS: rs-

4.2.1 Solicitud de Prorroga de Registro y
Reporte de Pagos efectuados, indicando el

orrespondiente periodo de tiempo cubierto por
dichos pagos:

4.2.2 Solicitud de registro de un Acuerdo de
Adicion, Cesion, Otrosi, Adendo, Modificacion u

Otro documento soporte, escriba totalmente en
icastellano la cldusula objeto de dicho

documento: P 1 I

i" Licencia r Asistencia Técnica r Servicio Técnico
6. Nombre del Contrato: ]

ol e
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. Transcriba completamente en castellano la , :I
clausula objeto del contrate de importacion de

ecnologia o indigue la descripcién del servicio
ecnoldgico que se importa: __J

8. Fecha de 9.1. Namero de la(s)
- Factura(s)(dd/mm/aaaa) Factura(s) 9.2. Letras de la(s) Factura(s) 10. VALOR

N~ 11. DECLARO VALOR DEL CONTRATO O ]
ALOR A GIRAR USD*
12. Valor declarado en Letras(Délares I
Americanos) *:
13. Fecha Inicio del Servicio D{al LIMes i -:jAﬁo l __:j
14. Fecha de Pago* Dial :_IMes l —'—jAﬁo I -:j

I

ki
ey *

* Declaro bajo la gravedad de juramento que los conceptos, cantidades y demas detalles citados son correctos,
que el contrato cuyo registro se solicita cumple con los requisitos contenidos en el Decreto 259 de 1992. Autorizo al

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a utilizar la infomacién contenida en el presente Registro para la
elaboracion de estadisticas o para la consuita de las mismas.
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INSTRUCTIVO
REGISTRO CONTRATOS DE IMPORTACION DE TECNOLOGIA - FORMA 03

OBJETO DE LA SOLICITUD

1. Escriba el registro que solicita*

Especificar el objeto de la solicitud que radica, informando en detalle los antecedentes, aclaraciones,
precisiones y observaciones que considere necesarios.

En la parte final escriba el Nombre y teléfono de la persona a contactar.

Ejemplo: solicitud registro de contrato, solicitud registro de Otrosi, solicitud registro de oferta mercantil y su
orden de servicios, solicitud de prérroga y reporte de pagos, solicitud para anular un registro, etc.

PROVEEDOR EXTRANJERO DE TECNOLOGIA / CONTRATISTA

2. Nombre o Razén Social del Extranjero*

Razén o denominacién social de la empresa extranjera que presta el servicio, tal como se encuentra en el
contrato.

3. Pals Extranjero*

Indique el pais de domicilio de la empresa extranjera que presta los servicios.

CONTRATO -~ SERVICIO

4.1 Tipo*

Marque una opcién de acuerdo con el objeto de la solicitud escrito en la Casilla 1

4.2. Cite el Namero anterior de Registro No. ITS-

Esta casilla se diligencia excepto para solicitudes nuevas o que se radique por primera vez.

Informe el nimero de Registro inmediatamente anterior asignado en la comunicacién de registro, inicia con las
letras ITS-. En caso contrario indique el nimero con que radicé inicialmente el contrato ante el Ministerio.

4.2.1 Solicitud de Prorroga de Registro y Reporte de Pagos efectuados, indicando el correspondiente
periodo de tiempo cubierto por dichos pagos.

Describa en detalle la prorroga del registro que solicita y declare los correspondientes pagos efectuados,
indicando el periodo de tiempo cubierto por los pagos.

4.2.2 Solicitud de registro de un Acuerdo de Adicién, Cesién, Otrosi, Adendo, Modificacién u Otro
documento soporte, escriba totalmente en castellano la clausula objeto de dicho documento.
Cuando se trate de una solicitud de registro de Modificacién a un Contrato registrado, escriba en este espacio
el objeto y fecha de dicho Acuerdo de modificacién.
5. Clase*
Marque la opcién que corresponda de acuerdo con el objeto del contrato o servicio recibido
6. Nombre del Contrato
Indicar el tituio, clase, denominacién o niimero que caracteriza el contrato que presenta para registro o que ya
esté registrado con anterioridad.
Ejemplo: Contrato de Asistencia Técnica - Traduccién Oficial No. 2006-0120 del Contrato de Licencia de
Marca - Contrato 2012 — Contrato de Servicios Técnicos No. 01/2009 — Traduccion Oficial de Contrato de
Asistencia Técnica - Oferta Mercantil y Orden de Servicios — Traduccién Oficial de una oferta de servicios y su
orden de servicios.
7. Transcriba completamente en castellano la cldusula objeto del contrato de importacién de
tecnologia o indique el servicio tecnolégico que se importa*
Escribir totalmente en castellano la ciausula objeto del contrato o la clausula alcance de los servicios o el
Anexo donde se relacionen los servicios tecnolégicos que importa.
En caso de factura(s) escriba el objeto de los servicios tecnolégicos que presenta para registro.
Si mediante el contrato se otorga licencia de uso de marcas o patentes, relacionelas sefialando nombre,
numero de certificado (lo asigna la Superintendencia de Industria y Comercio) y clase. Si es necesario utilice
un Anexo.
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8. Fecha de la(s) Factura(s)
Diligenciar en caso de presentar factura(s) como soporte de la importacién de servicios tecnoldgicos,
seleccionando la fecha de emision de la(s) factura(s) que presenta para registro.

9.1y 9.2 Relacione el # y letras de la(s) factura(s) a registrar

Diligenciar en caso de presentar factura(s), relacionando el nimero y letras que identifica cada factura
presentada para registro.

10. VALOR

Diligenciar en caso de presentar factura(s), indicando el valor pactado por la prestacion de servicios o el
correspondiente valor de cada factura, en la moneda en que estd efectuando la transaccion, sin realizar
conversion alguna.

11. DECLARO VALOR DEL CONTRATO O DEL VALOR A GIRAR USD*

Efectle ia conversién si es necesario y declare en Délares Americanos, el valor total pactado del contrato o el
total de la sumatoria de las facturas presentadas para registro, a la tasa representativa del mercado vigente en
la fecha del contrato o factura.

Si se trata de una solicitud de registro de un contrato, Acuerdo de Adicién, Cesion, Otrosi, Adendo,
Modificacién u Otro documento soporte, que se presenta por primera vez para registro y no tiene valor
especifico o es de cuantia indeterminada, entonces escribir el nimero cero (0).

Si se trata de una solicitud Casilla 4.1 Tipo: Prorroga de Registro y Reporte de Pagos, entonces declare el
valor causado durante la Vigencia del Registro que termina.

Cuando se trate de una solicitud para anular o disminuir un valor registrado en el FUCE, declare el
correspondiente valor precedido con el signo menos (-).

12. Valor Declarado en Letras. (D6lares Americanos)*

Escriba en letras el valor que declara en la casilla 11.

Si el Contrato, Acuerdo de Adicion, Cesion, Otrosi, Adendo, Modificacion u Otro documento soporte que
presenta para registro, no tiene valor especifico o es de cuantia indeterminada escriba: “Sin valor determinado
en el momento de esta solicitud de registro” o escriba la razdn que considere necesaria.

13. Fecha Inicio del Servicio*

Corresponde a la fecha en que se inicia la prestacién de los servicios objeto de esta solicitud de registro.

Para el caso de de una solicitud Casilla 4.1 Tipo: Prorroga de Registro y Reporte de Pagos, corresponde a la
fecha en que Inicia el periodo de tiempo para el cual reporta el valor pagado al exterior.

14. Fecha del Pago*

Indique la fecha en que realizara el primer pago parcial o total del valor que declara para registrar en las
casillas 11y 12.

En caso de contratos sin valor o cuantia indeterminada indique la fecha estimada en que se causara el primer
pago en virtud del registro que solicita.

Para el caso de de una solicitud Casilla 4.1 Tipo: Prorroga de Registro y Reporte de Pagos, corresponde a la
fecha en que Termina el periodo de tiempo para el cual reporta el valor pagado al exterior.

NOTA: EN EL CAMPO DE OBSERVACIONES POR FAVOR DILIGENCIAR EL NOMBRE DEL
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADOY CEDULA
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