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O 1 Aprobacién de
® instrumentos archivisticos

(Programa de gestion
documental y plan
institucional de archivos)

15 minutos

k™ El 50
O Socpse | tncomerci



Aprobacion de instrumentos archivisticos

Ley 594 de 2000 Marco
“Ley General de Legal
Archivos”
Art. 21.

Decreto 1080 de 2015
”Decreto Unico
Reglamentario del
Sector Cultura”.
Art. 2.8.2.5.10

Ley 1712 de 2014
“Ley de
Transparencia y del
Derecho de Acceso a
la Informacion

IH

Publica Naciona
Art. 15




Aprobacion de instrumentos archivisticos

Programa de Gestion Documental - PGD

Es el instrumento archivistico que formula
y documenta a corto, mediano y largo
plazo, el desarrollo sistematico de los

«a

l &

procesos archivisticos, encaminados a la N

planificacion, procesamiento, manejo vy - Ny A h
organizacion de la documentacion ) SR
producida y recibida por una entidad, u del PGD

desde su origen hasta su destino final, con )
el objeto de facilitar su utilizacion y \_‘
conservacion.

r
r
e

Este debe ser aprobado, publicado,
implementado y controlado




Cambios del Programa de Gestion Documental - PGD

INFORME DE VISITA DE
INSPECCION Y CONTROL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION

DIAGNOSTICO

AJUSTE AL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

Numeral 2.1. Marco conceptual
para la gestion de la informacion
fisica y electrénica

Numeral 5.2 Politica de gestiéon documental electronica.
Numeral 8. Lineamientos para los procesos de gestion documental.
Numeral 8.7. Preservacion a largo plazo de documento electrénico.

Numeral 2.5. Inventario Unico
Documental.

Diagnostico

Numeral 2.2 Objetivos Especificos.

Numeral 8.1 Planeacion

Numeral 8.4 Organizacion/ Clasificacion documental.
Numeral 8.5. Transferencia documental.

Numeral 8.6. Disposicién de documentos/eliminacion.
Numeral 10.1. Programa de documentos especiales.
Cronograma de implementacién del PGD.

Numeral 3. Capacitacién

Numeral 5.2. Politica de gestién de documentos electronicos/Capacitacion.
Numeral 7.2. Econémicos

Numeral 7.3. Administrativos/Capacitacion.

Numeral 7.5. Gestion del cambio.

Numeral 8.7 Preservacion a largo plazo

Numeral 9. Fases de implementacién

Numeral 10.2 Programa de gestion de documentos electrénicos/Metodologia
Cronograma de implementacién del PGD

5. Organizacion Documental -
Elaboracién y aplicacidon Tablas de
valoracién Documental.

Diagnostico

Numeral 8.1. Planeacidn
Numeral 8.6 Disposicion de documentos
Cronograma




Cambios del Programa de Gestion Documental - PGD

INFORME DE VISITA DE INSPECCION Y DIAGNOSTICO AJUSTE AL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
CONTROL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
5.1. Proceso de organizacion documental en Diagnostico Numeral 8.1 Planeacion
los archivos de gestion Numeral 8.3. Gestion y tramites
Numeral 8.4 Organizacién/Clasificacién documental
6. Sistema integral de conservacion SIC Diagnostico Numeral 8.1 Planeacion

Numeral 8.7 Preservacion a largo plazo

Numeral 10.1 Programa de documentos especiales

Numeral 10.2 Programa de gestion de documentos electrdnicos
Cronograma de implementacién del PGD

Infraestructura de la
Bodega

Numeral 8.7 Preservacion a largo plazo

Diagnostico

Ajustes a los objetivos especificos
Cronograma de actividades
Distribucion de documentos




Aprobacion de instrumentos archivisticos

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Es un instrumento para la planeacién de la
funcion archivistica, en el cual se articula con
los demas planes y proyectos estratégicos
previstos por la Entidad.

Como herramienta de planeacion para la
coordinacion archivistica, fija importantes
elementos que permiten la Planeacién
Estratégica para el proceso de Gestidon
Documental. Al igual que se cumple con a las
directrices establecidos por la ley.

El progreso
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Cambios del Plan Institucional de Archivos - PINAR

« Ajuste a los objetivos del Plan Institucional de
Archivo

 Mapa de ruta

* Identificacion de aspectos criticos

* Priorizacion de aspectos criticos

 Criterios de evaluacion de los ejes articuladores

* Recurso humano

Solicitud al CIGD: Aprobar los cambios de los documentos




02 . Informe de rendicion de
cuentas del Sistema de
Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo 2019

5 minutos
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Resultados

Cumplimiento de o Plan de .
Requisitos Minimos o Emergencias -
Simulacro

“Enh:rhlen las das edificios e evaousron 28 Eﬂmurﬂrsyﬁ-t
= wn tiempao total - 3 mmuh:r:yﬂ sy e

Actualizacion

de 1a Agosto PVE DME
Politica del 2019 Inspecciones de puesto

de trabajo

Pausas Activas (horas)

W, |Stema de Actividades o
/ -j | eguridad y :i:ﬁ;:dz:u:ia;u:: 93 /o Partidpantes Pausas Activas fjornada s

*Corte: 30/ 112018

Saluden el PVE

Psicolaboral

Trabajo =L e §121.38R.734 | ers deimervencion

*Responsble del Sisterma SST. Poblacién intervenida

Identificacion
de Requisitos Legales

Ejecucion del
Presupuesto

Se sncuentra snprocess de sdjudicacidn
Erponomiz

Acciones Correctivas,
preventivas y/o
oportunidades de
mejora

Reporte e investigacion

de Accidentes de Trabajo Cierre de las NC
vigencia 2018-201%

Cerradas




Indicadores
Severidad de AT E]

1.4 dias de
incapacidad
por AT.

Prevalencia de EL

Por cada 100,000 trobajadores existen
0.000022 caso nuevos de enfermedad laboral en

el periodo 2018-2019.

Ausentismo

1680 dias
perdidos por
causa medica.

El ausentismo es variable pero se tiene un aumento significativo en el
mes de septiembre debido a los cambios climiticos y los picos

respiratorios

Frecuencia de Accidentes

A

AT Reportados 2018: 9
AT Reportados 204 7: 17

AT.

Mortales
(o)
%

Incidencia de AT

N

Por cada 100000 trabajadores del sector existen
0.000222casos de enfermedad laboral en el periodo
de Enero 2013 a Moviembre del 2019.




ACTUALIZACION

@

Politica del SG SST

Actualizada y divulgada

Se incluyo en la Politica del sistema de S5T:

1.E1 CcompIomiso de 1la entidad con la
implementacidn del S5T

2. La gestidn de los riesgos laborales.

3. Ser especifica para la entidad y apropiada para
la naturaleza de sus peligros y el tamafio de la
organizacidn.

Eleccion y conformacion
de COPASST 2019-2021

en el mes de octubre y noviembre se adelantaron
las actividades necesarias para el proceso de
convocatorias y eleccidn de los funcionarios
representantes por los trabajadores.

S8 encuentra en tramite de firmas la resolucidn de
conformacidon gque incluye los representantes del
empleador.

Lf) Mincomercio

i
Hoja de Vida de
Indicadores

Mediante un Balance Scord card se
generaron los indicadores del SG
S5T reglamentados en el Decreto

1072 del 2015.

= g
O

Se actualizaron las
matrices de riesgos
de la Entidad en el mes
de octubre y
noviembre

15 integrantes del
Copasst vy
Brigadistas
Certificaron el
urso virtual

Solicitud al CIGD:
Presentar a los
miembros del Comité
los resultados




O Avance en la
® implementacién del
Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion

10 minutos
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Avance implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

Politicas MiPG

| Linea Base |

feb-19

Agosto
2019

Noviembre
2019

1  Planeacion Institucional 82 93 93 13% -
2 Gestidn Presupuestal Eficiencia Gasto Publico 90 97 97 8% =
3 Talento Humano 84 88 87,8 5% -0,2%
4 Integridad 100 100 100 0% 0%
Transparencia acceso a la informacién publica y lucha contra la corrupcién 73 77 85 16% 10%
> Transparencia - Plan Anticorrupcion No aplica 99 99 NA =
Fortalecimiento organizacional y simplificacion de procesos No aplica No aplica No aplica NA -
Servicio al Ciudadano 80 81 89,6 12% 11%
Participacion Ciudadana en la gestién publica 29 78 84,5 191% 8%
¢ Participacion Ciudadana - Rendicién de cuentas No aplica 79 94,6 NA 20%
9  Racionalizacién de Tramites 74 60 82 11% 37%
10  Gestion Documental 85 74 89,1 5% 20%
11  Gobierno Digital 86 84 90 5% 7%
12 Seguridad Digital 86 84 90 5% 7%
13 Defensa Juridica 82 82 95,4 16% 16%
14  Gestion del Conocimiento vy la Innovacion 39 52 56 44% 8%
15  Control Interno 0 85 87,6 NA 3%
16  Seguimiento y Evaluacion del Desempefio 75 73 86,1 15% 18%
17  Mejora normativa No aplica No aplica No aplica NA NA
| 886 | 25% 9%

El 50
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04. Gobierno y Seguridad digital
vy Subsistema de seguridad y
privacidad de la informacidén

20 minutos
K oo [



Arquitectura Empresarial

PROCESO ESTRATEGICO GESTION DE Tl
- Incorporacién en el Macro Proceso Estratégico

- Objetivo: Gerenciar la gestién de tecnologias de la
informacion a través de un plan estratégico alineado con los
objetivos institucionales, PND y planes gubernamentales,
que permita la ejecucion articulada de proyectos que
generen valor e innovacién al Ministerio.

- Procedimientos: 4 nuevos y anexa los relacionados en el
Proceso Gestién de Informacién y Comunicacién asociados a
la gestion del a Oficina de Sistemas de Informacién.

- Métricas o Indicadores: las asociadas al Plan Estratégico de
Informacion — PETI

->Indicadores de Gestion

-> Indicadores de Uso y apropiacion

-> Indicadores de disponibilidad (servicios tecnolégicos y
sistemas de informacion)

- Documentos Internos y externos:

-> Planeacién Estratégica Institucional y Sectorial
->Manual de Politicas de Seguridad y Privacidad de la
Informacion.

-> Guia para la Gestién de los Activos de Informacion
-> Guias Tecnologias

-> Estandares y Buenas Practicas

NECESIDADES PARTES
INTERESADAS

PROCESO

GESTION DE TI

() Operacion Tl |
AR

' Arquitectura Empresarial

\ON Y SEGU,
URUAC Mignry
o STEMAS DE CESTIg |

505 MIsIo,
ncci N‘”E:
ento

SECTOR

COMERCIO,

INDUSTRIA
TURISMO

Y PARTES
INTERESADAS

VALOR PUBLICO
BIENES Y SERVICIOS

Gestién de Informacién

.
e @)
-/

\9)

Mantenimiento de Equipos

- —{9)

Actualizacién de tecnologia.

)
\9)

informética.

Asesoria y asistencia técnica en materia

Gestién Administrativa de Tl

—®

Solicitud al CIGD: Recomendar creacion Proceso

El progreso
et de todos

Mincomercio
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Transformacion digital para una gestion publica efectiva

(Decreto 2106 de 2019)

SERVICIOS CIUDADANOS DIGITALES INTEROPERATIVIDAD
Actualizacion y Publicacién de la ficha Implementacion de Interoperabilidad
informativa de 19 tramite. MinCIT - ICA con XRoad para mejorar la

autenticacion entre servidores para
asegurar el manejo transaccional.

PORTAL UNICO DEL ESTADO COLOMBIANO

Integracién del tramite 34589
"Autorizacion de sociedad de
comercializacion internacional".

El Front End del aplicativo se desarrollo de
acuerdo con los requerimientos de
presentacion definidos por el area funcional
de MinCIT.

Solicitud al CIGD: Presentar a los miembros del Comité los resultados

El progreso
ﬁ -:%n ooos s




Seguridad de la Informacion

Conforme a los compromisos del Sector Comercio, Industria y Turismo en la Mesa de Infraestructura Critica
Coordinada por el Comando Conjunto Cibernético - MinDefensa y en cumplimiento de los lineamientos del Conpes

3854 de 2016:

Ministerio Comercio, Industria y Turismo.
Sector Comercio, Industria y Turismo

Las Entidades del Sector Comercio,
Industria y Turismo realizé el
seguimiento a:

- Lineas Estrategias definidas para
la proteccién de las
infraestructuras tecnoldgicos y
los servicios esenciales que
soportan.

- Niveles de Alerta emitidas por las
Autoridades Cibernéticas —
Comando Conjunto Cibernético,
CSIRT Ponal y CSIRT MinTIC.

Plan de Seguridad de las Entidades
Operadoras de la Infraestructura
Critica Cibernética del Sector
Comercio, Industria y Turismo (SCIT)

El Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo como Lider del Sector CIT
en la Mesa de Infraestructura
Critica liderada por el — Comando
Conjunto Cibernético, presenté el
12/11/2019 el Plan de Seguridad
ICC que recoge:

Servicios Esenciales e
Infraestructura Tecnoldgica

Riesgos de Seguridad Digital y
Ciberseguridad

Buenas Practicas aplicadas en el
entorno digital de las entidades.

Solicitud al CIGD: Presentar a los miembros del Comité los resultados

El progreso
et de todos

Mincomercio




Subsistema Seguridad y Privacidad de la Informacion — Tratamiento

de Riesgos

ACCIONES PARA TRATAR EL

ACCIONES DE TRTAMIENTO

RIESGO DE DISPONIBILIDAD,
INTEGRIDAD,

electrénicos.

Oficina Asesora Planeaciéon Sectorial
Oficina Sistemas de Informacion

CONFIDENCIALDIAD SOBRE ASUMIR COMPARTIR TRANSFERIR | EVITAR | PERIODO |SEGUIMIENTO
ACTIVOS DE INFORMACION
Actualizacion de Procedimientos
. Todos los Procesos
en el SIG que incorporen los Con el Apovo de la
registros documentales asociados N €1 Apoy No Aplica 2020  |Trimestral 2020
. . L Oficina Asesora de
a los activos de informacién no . :
. Planeacion Sectorial
relacionados en las TRDs
Establecer la clasificacion y tiempo
de retencion de los registros| Todos los Procesos
documentales asociados a los| Con el Apoyo del Grupo No Aplica 2020 |Trimestral 2020
activos de  informacion no| Gestion Documental
relacionados en TRDs
Actualizacion del Registro de Grupo de Gestién
activos de informacion de acuerdo Dpocumental No Aplica 2020 |Trimestral 2020
conlaley 1712 de 2012
" . Todos los Procesos
Implementar el sitio o buzén en la
: ) . Con el Apoyo de
herramienta  disponible en el -
L . . Grupo Gestion Documental . .
Ministerio para alojar registros P . e o No Aplica 2020 |Trimestral 2020
T Lider Equipo Gestion del Conocimiento
documentales digitales 0




Subsistema Seguridad y Privacidad de la Informacion — Tratamiento
de Riesgos

Solicitud al CIGD: Presentar a los miembros del Comité las
actividades que deben adelantar las dependencias




RNBD - SIC — Registro de Bases de Datos Personales

DESPACHO DEPENDENCIAS
Oficina Asesora de Planeacion Sectorial
Oficina Asuntos Legales Internacionales
. Oficina Asesora Juridica
Ministro

Oficina Estudios Econémicos
Oficina de Control Interno
Oficina de Sistemas de Informacién

Viceministerio de
Comercio Exterior

Direccién de Comercio Exterior

Subdireccion Disefio y Administracién de Operaciones
Subdireccion de Practicas Comerciales

Equipo Negociador

Direccién de Relaciones Comerciales

Direccion de Integracion Econdmica

Direccion de Inversion Extranjeray Servicios

Viceministerio de
Desarrollo Empresarial

Direccion de Productividad y Competitividad
Direccion de Regulacion

Direccion de Mipymes

Viceministerio de
Turismo

Direccion de Anélisis Sectorial y Promocion

Direccion de Calidad y Desarrollo Sostenible del Turismo

Secretaria General

Grupo Talento Humano

Grupo Pensiones

Grupo Control Interno Disciplinarios
Grupo Comunicaciones

Grupo Atencién al Ciudadano
Grupo Contratos

Grupo Pasajes y Viaticos

Grupo Administrativa

Grupo Zonas Francas y Bienes Inmuebles
Grupo Financiera

Grupo Tesoreria

Grupo Contabilidad

Grupo Gestion Documental

Radicado RNBD
19-9704
19-9708
19-9710
19-9716
19-9705
19-9706

19-9707

19-9709
19-9711
19-9713
19-9714

19-9715

19-9718
19-9719
19-9720
19-9722
19-9724
19-9725
19-9726
19-9727
19-9728
19-9729
19-9731
19-9732
19-9733
19-9734

Normatividad: Decreto 090 de 2018, Circular 3 de 2018, Directiva Presidencial 2 de 2019
Bases de Datos registradas (31/01/2019) en RNBD - SIC: 51 BD

REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS

Base de Datos Registrada
Dumping y salvaguardias
Sistema de Informacién Disciplinaria
Sistemas especiales de importacion y exportacion
Aplicativo de las NIIF - NAI

Registro de incidentes y accidentes

Examenes ocupacionales-Registro Diagnostico de salud

Expedientes programa de fomento para laindustria
automotriz

BD Usuarios Sistema de Gestion Documental
Base Contados de Empresarios DIE
GPT_Inventario Fisico

Inspeccion simultanea

Presentacion y actualizacién exportadores policias
antinarcoticos

Consecutivo auto de alegatos

Auto de pruebas

Autos de archivo

Consecutivos cartas 2018
Consecutivo preliminares 2018
Bases de datos de contratistas
Bases de datos de servicios turistico
Aplicativo Contratos-Hojade ruta
Actualizacién carnés
Nombramientos

Parqueaderos MinCIT

base de datos Revela Colombia 2013
bases de datos Revela Colombia 2014

bases de datos Revela Colombia 2015

Titulares

17
98
509
90.000
13
558

10

60.755
640
1.215
844.070

43.024

114
59
10

3.945
249
1.665
60.187
4.232

820
10
80

2413
1.431
1.824

Radicado
RNBD

19-9736
19-9737
19-9738
19-9740
19-9741
19-9742
19-9743
19-9745
19-9746
19-9747
19-13348
19-13888
19-23692
19-23743
19-23822

19-23896

19-23951

19-26258
19-26498
19-26354
19-26416
19-26601
19-26677

19-26744

19-26850

REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS
Base de Datos Registrada

bases de datos Revela Colombia 2016

bases de datos Revela Colombia 2018
Sistemas especiales de importacién-exportacion
Plantade personal

Talentoen linea

EDL Sistema de evaluacion de desempefio
Cuadro pasantias 2018

Hominis

BD Beneficiarios Victimas y Etnicos
Caracterizacion de usuarios

DB Registro de Usuarios VUCE

BD Usuarios Bacex

BD Zonas Francas Declaradas

BD Usuarios Calificados y Empresa de Apoyo
BD Usuarios de Medidas de Defensa Comercial
BD Contratos de Estabilidad Juridica Suscritos

BD Reporte Estado Sanciones por Multas de Turismo en Grupo
Cobro Coactivo DASYP

BD Nominade Pensionados IFI

BD Calculo Actuarial Pensionados IFI

BD Nominade Pensionados IFI Concesién de Salinas

BD Nominade Pensionados Alcalis de Colombia

BD Calculo Actuarial Pensionados IFI Concesiéon de Salinas
BD Calculo Actuarial Pensionados Alcalis de Colombia

BD Registro de Productores de Bienes Nacionales

BD RUNIC Registro Unico Nacional de Importadores y
Comercializadores Autorizados de Mercurio

t Eige

Titulares

2,058
2173
513
448
975
447
200
1.500
72.000
10.824

76.688

110

1.680

1.857

2.705

2.746
649
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RNBD - SIC — Registro de Bases de Datos Personales

Solicitud al CIGD: Solicitar a las areas que actualicen las bases de datos
con informacion de datos personales e incorporen las que se han
creado, con el fin de mantenerlas actualizadas
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1. Aplazamiento compromiso del Grupo de Talento Humano

Compromiso: ajuste a la denominacion Grupo Proteccion al Turista

Justificacion:

Teniendo en cuenta que el pasado 22 de noviembre de 2019, se expidi6 el Decreto 2106 del 22
de noviembre de 2019 "Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar
trdmites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica”,
modificando algunas competencias del Viceministerio de Turismo, en consecuencia el acto
administrativo que se encontraba para la firma de Secretaria General se devolvid a las
direcciones con el propdsito que determinen las modificaciones que deben incluir en dicha

Resolucion teniendo en cuenta lo modificado por la norma antitramites.Talento Humano esta a
la espera de respuesta.

Solicitud al CIGD: Aprobar modificacion fecha de entrega para el 31 de
enero de 2020
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